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1. OBIME ITOJIOKEHMUA.

1.1. Hacrosimee monoxxenue paszpadboraHo B cooTrBeTcTBUUM ¢ KoHcturynuenn Poccuiickoit
®denepanuu, denepabHbIM 3aKOHOM oT 2 Masi 2006 r. N 59-@3
"O mopsiake paccMoTpeHus oOpamieHuit rpaxaan Poccuiickoit @eaepanuu'", MpaBOBBIMU aKTaMH
npesunenta Poccuiickont @enepanuu u [IpaBurenscrsa Pocculickoin @enepannu, ¢ nepeyHeM
JIEMCTBYIOIIMX HOPMAaTHBHO-NIPABOBBIX JOKYMEHTOB, PErIaMEHTHPYIOT IpaBuia paboThl ¢
MOCTYTAIOUIMMU O0PAIICHUSIMH TPAXK/IaH.

1.2. IlonoxeHue ompenenseT W PperjJjaMeHTUPYeT OpraHu3aluil paboThl ¢ OOpaleHUSAMU
rpaxaad u ux npuema B MBJIOY Ne 292 (nmanee [IOVY), mpaBuna perucrpanuu, ydera u
KOHTPOJISI, aHAIU3 PAOOTHI C MPEATIOKECHUSAMH, 3asIBICHUSAMHE U jKaJ00aMu TpakKIaH.

1.3. Opranmszanus paboThl ¢ NUCBMEHHBIMH M YCTHBIMHU OOpAalIeHMSAMH TpakKIAaH JOJDKHA
o0ecrieunBaTh  HEOOXOJUMBIE  YCIOBHUS  JUIsL  OCYLIECTBICHMsSI  MPEAOCTABICHHOTO U
rapaHTupoBaHHOTo TpaxnaHam Koncrurymueit P mpaBa oOpamarhCsi ¢ MpeyIOKCHUSIMH,
3asBJICHUAMU U ’Kajl00aMH B MMCbMEHHOM U yCTHOM opMme.

1.4. OcHOBHBIE OHATHSL, IPUMEHsIEMbIE B HacTosieM [lonoxenuu.

B HacTosmem [lonoxeHnn npuMeHSI0TCs CIENyOLUINE OCHOBHbBIE IIOHATHU:

» OOpamieHuss TrpaxJaH— HWHAUBUAYAJIbHbIE WIH KOJUIEKTUBHBIE MPEJIOKEHUS, B
nucbMeHHON (opMe Wi B (opMe 3JEKTPOHHOI'O JOKYMEHTa, MpeIIokKeHUe, 3asBICHUEe WU
xano0a, a TakKe YCTHOEe OOpalleHne TpakJaHWHA, [TOCTYNHBIINE B MOPSAKE, YCTAaHOBICHHOM
HacTtoAmuM Ilonoxxenuem.

» Jlpemnoxenuss — oOpalieHus] rpakJaH, B KOTOPBIX COJAEPKATCS KOHKPETHBIE MEpBI,
HaIPaBJICHHBIEC HA YJIyYIIEHUE OPraHU3aliui U AEATEIbHOCTU LIKOJIbI, HA COBEPIIEHCTBOBAHUE U
pelIeHNs BOIPOCOB COLUAIbHO-DKOHOMUYECKOTO Pa3BUTHUS.

» 3asBieHus — oOpalleHUs I'pak[aH, B KOTOPBIX CoJepKaTrcs IMpOocbObl O Pa3bsICHEHUU
NOpsAJIKa pealu3aluy NPUHAJIeKAIIMX UM IpaB U CBOOOJ, 3akpemieHHbIX B KoHcTuTynuu
Poccuiickoii denepanuu, QenepanbHbIX 3aKOHAX, YCTaBe U JAPYTMMH MPABOBBIMH aKTaMH, 00
OKa3aHUU COJICHCTBUS B pealn3aluy 3TUX MpaB U cBOOO

» JKanoOs! - oOparieHus rpax/iad, B KOTOPbIX coJiepKaTcst TpeOOBaHHUs O BOCCTaHOBIICHUH
UX TpaB, CBOOO] MM 3aKOHHBIX UHTEPECOB, HAPYLICHHBIX AEUCTBUAMHU (Oe31eHCTBUEM) U (UJTN)
pELICHUSIMHU, JOJDKHOCTHBIX JIMI MO0 OPraHOB yHpaBieHUs 00pa30BaTEIbHOTO YUPEXKACHUs, a
TaK)Ke APYTuX rpakiaH, B TOM YUCIIE yYaCTHUKOB 00pa30BaTeIbHOrO Mpoliecca.

1.5. B cootBercTBUM co cT.45 3akoHa PO «OO6 oOpa3oBaHuM» paccieoBaHUE HapyLIEHUH HOPM
npo¢eCCHOHATIBLHOTO MOBEICHHS TeJarOTHYeCKUM pabOTHUKOM MOKET ObITh MPOBEIEHO TOJIBKO
0 TIOCTYMAIOIIIEH Ha Hero ajao0e, TOJTaHHOW B MUChbMEHHOM (opMme.

2. OPTAHU3AIIMA AEJONMPOU3BOACTBA.
2.1. Opranuzanuss paboTbl C MNHUCbMaMM M YCTHBIMH OOpAallleHMSMU TpaxkJaH JIO0JDKHA
o0ecrieunBaTh ~ HEOOXOJUMBIE  YCIOBHMSL  JUIsl  OCYUIECTBJIEHUS  MPEJOCTAaBICHHOIO U
rapaHtupoBanHoro rpaxigaHaMm Konctutyuumeit PP mpaBa obOpamarhcsi ¢ NpeUIOKEHUSIMH,
3asIBJICHUSIMU U KaI00aMu B MIUCBMEHHOU U YCTHOM (opMme.
2.2. OTBETCTBEHHOCTh 32 OPTaHU3ALUIO U COCTOSIHUE JI€JIONPOU3BO/ICTBA 10 MUCbMaM U YCTHBIM
oOpallleHusIM TpaX/1aH BO3JIaraeTcsi Ha pyKOBOJIUTEINS 00pa30BaTEIbHBIM YUPEKACHUEM.
2.3. Jlenonpou3BOJACTBO MO OOpalleHUsIM TpaxJaH BEAETCS OTAEIbHO OT JAPYTruX BHUJIOB
JIETONPOU3BOJICTBA U OCyIIeCTBiIsieTCs cekperapem JJOY.
2.4. llpunsATHE peUIeHHs IO PAaCCMOTPEHHUIO TMHCEM U YCTHBIX OOpaIleHUH TIpaxkaaH
OCYIIECTBIISIETCS PYKOBOJUTEIEM 00pa30BaTEIbHOIO YUPEKICHHUS.
2.5. HemocpencTBeHHOE MCTIOIHEHUE TIOPYUYEHUH MO MUChbMaM M YCTHBIM OOpallieHUsIM TpaX1aH
OCYIIECTBIISIETCS] OTBETCTBEHHBIMH pabOTHUKaMU oOpa3oBarenbHOro yupexaenus J10Y.

3. IPUEM U PET'UCTPALIUA IINCEM I'PAKJIAH.



3.1. Bce mocrynaromue B 00pa3oBaTeIbHOE YUPEKIACHUE 00paIIeHUS TPayKIaH MPUHUMAIOTCS 1
oopMIISIOTCS B JIeHb MX MocTymieHus cekperapeM JJOY B COOTBETCTBHH C JTOJKHOCTHBIMH
0053aHHOCTSIMHU.

3.2. Tloctynaromue oOpamieHusi ¢ KOMUSAMH JOKYMEHTOB (HampuMmep, KONHUH aTTecTaTos,

JTUIUIOMOB, TPYAOBBIX KHIDKEK U Jp.) HNPUKPEIUISIOTCS K TeKcTy oOpamieHus. [lomyueHHbie

NOJJIMHHUKY IOKYMEHTOB, [IEHHbIE OyMaru BO3BpallatoTCs rpakJaHaMm I10 aKTy.

3.3. OOpareHus rpaxk/iat, KOMUKU OTBETOB HA HUX U JOKYMEHTBHI, CBSI3aHHBIE C UX pa3pelicHUEM,

(dopMHpYIOTCS B /ieia B COOTBETCTBUH C YTBEP)KJICHHON HOMEHKIIATYPOIA.

3.4. TloctynuBuive MUChbMa TpaxkJaH peructpupyrorcs cekperapem IOV B perucrpanroHHO-

KOHTPOJIBHBIX KapTOUKaxX M KypHaje yuera (npuioxenus 1 u 2).

o PerucrpanmonHslii mTamMn MOpPOCTaBISETCS HaA JIMIEBOM CTOPOHE IEPBOrO JIUCTA C
YKa3aHUEM PETUCTPAllMOHHOIO HOMEpa, J1aThl PErucTpaliy U KOHTPOJIBHOIO CpOKa
VCIIOJIHEHHSL.

Peructpanmonssiii (BXOASIIMM) HOMEpP NHCbMa COCTOUT U3 IOPSIKOBOIO HOMeEpa
MOCTYNUBIIEr0 OOpallleHus B MpefelaXx KaJleHIapHOro roja M HHJIEKCa Jena 1o
HOMEHKJIATYypE.

Ecnu 3asBUTENH IpHUCHIAT HECKOJIBKO IMHCEM, HO IO pa3HbIM BOIIPOCAM, TO Ha Kaxa0e
IIACBMO ITPOCTABJISIETCS] CBOM PErUCTPALIMOHHBINA HOMED.

Ecnu nuceMo nepeciano, To B KypHaje (B rpade mpuMeuaHue) yKa3blBaeT, OTKya OHO
HOCTYIIUIIO.

[ToBTOpHBIE THCHMa CTaBATCS Ha KOHTposb. [lpm pabGore ¢ HUMHU TOAOUPAIOTCS
UMEIOIIMECs] JOKYMEHTHI 0 OOpalleHUs M JaHHOTO 3asBUTENs. B ixypHaime ydera u
PEruCTPallMOHHO-KOHTPOIbHBIX KapTOYKax MIPUCBAUBAETCS ouepeaHou
PEruCTPaLMOHHBINA HOMED.

3.5. Ilocne peructpauuu oOpaiieHusi HampapistoTcs 3asenyromemy JOY s odopmieHus

PE30IIIOIHUY C YKAa3aHUEM UCIIOIHUTENS, OPSAKA U CPOKOB UCIIOJIHEHUSI.

4. PACCMOTPEHME IMCbMEHHBIX OBPAIIIEHWN T'PAKJIAH.
4.1. Iucema rpaxaaH, mocjae perucTpauud U odopmileHUs pesoronuu 3asenyoomum J10Y
NEepealoTCs Ha HCHOJHEHHWE KOHKPETHOMY MCIIOJHUTENI0 TMOJ] «pPOCHHUCH» B YYETHOH
JIOKYMEHTal1H.
4.2. Ilucema rpaxiaH, TpeOyrolIue IPOBEPKU H3JI0KEHHBIX (PAKTOB, paccMaTpUBAIOTCS
JOJDKHOCTHBIMU JTUIIaMM B TedeHue 10 1HEM co 1IHA MX perucrpanuu; He Tpelyromue
JOTIOJTHUTEIIBHOTO M3YYEHHsI U MPOBEPKU HE - Mo3aHee 5 aHeil. B oTaenpHBIX ciiydasx Cpok
paccMOTpeHHs MHCbMa MOXKET ObITh MPOAJICH, HO He Oojiee 4eM Ha OAMH MeECAl, O YeM
UCIIOJIHUTENb yBenomugeT 3asButens. He nomyckaercs HampaBieHME NUCEM TIpaXaaH Ha
paccMoTpeHHe pabOTHUKaAM, JEHCTBHS KOTOPBIX OOKalyroTcs. B compoBoauTeT-HOM HHUCbME
00s3aTeNbHO yKa3bIBae€TCs MOPSA0K OTBETA 3asIBUTENIO, a TP HEOOXOJUMOCTH - U OpraHu3aluu
(Y4pexIeHHI0), B KOTOPYIO HaIlpaBisieTcs AaHHoe oOparienue. [lpu 3Ttom oTBeT Ha oOparieHue
CTaBUTCSI CEKPETapeM «Ha KOHTPOJIb». AHOHUMHBIE MHCbMa He paccMmarpuBaioTcs. Ilucema,
OecCMBICIICHHBIE M0 COJAEPKAaHUI0, a TakXKe HEKOpPpeKTHble 1o (opMme, MoaAOUparoTcs B
CHEIHANIbHYIO NAaNKy U HE pacCMaTpUBAIOTCSL.
4.3. OtBersl Ha oOOpalleHus TpaxJaH MOJATOTABIMBAIOT HCIOJIHUTENN 3a TOAMHCHIO
3aBenytomero JIOY.
4.4. JIomXHOCTHBIE JIMLA IPH PACCMOTPEHUH OOpallieHni TpaskaaH 00s3aHbl:

e BHUMATEJIbHO MPOAHAIU3UPOBATh W3JI0KEHHBbIE MPOOJIEMBbI, B Cly4yae HEOOXOIUMOCTH
cienath 3amnpoc TpeOyeMbIX TOKYMEHTOB MM TPOM3BECTH BBIE3]] HAa MECTO s
npoBepkd (aKTOB, a TakkKe MNpPEeANpUHUMATh JPYrue Mephl g OOBEKTHBHOIO
pa3peleHus BOIpoca;

e IPUHHMMATh OOOCHOBAaHHBIE PEIlIEHUs O 0OpalieHusIM, 00ecreunBaTh CBOEBPEMEHHOE U
IIPABWJIBHOE MCIIOJIHEHUE 3TUX PELICHUH.



4.5. Ilo pesynbTaTaM pacCMOTPEHHS BOIPOCOB COJEPXKALIMXCA B THChbMax TIpaxaaH,
UCTIOJIHUTENb TIOATOTABIMBAET OTBET 3asBUTENIO. lIpum cocTaBleHHMH OTBETa O pe3yJbTaTax
paccMOTpEeHUs MUCbMa JOJKHBI COOI0AThCs CIIEAYIOLIME TpeOOBaHUS:
e KpPAaTKO M3JI0KUTH, Kakas paboTa Obla MpoBeeHa IS IPOBEPKHU (aKTOB, U3JTOKECHHBIX B
oOpareHuu;
e €CIM B IHCHME 3asBUTENS COACPHKUTCS HECKOJIBKO BOIPOCOB, TO OTBET HAJI0 JaTh
pa3zenabHO M0 KaKJIOMY pacCMOTPEHHOMY BOIIPOCY;
e COOOMINTH, HOATBEPAMIIMCEH TN (PAKThl, U3JI0KECHHBIC B MUCbME, KAKUE MEPBI IPUHSTHI 110
pe3yJbTaTaM POBEPKHU.
4.6. OtBeThl 0hOpMIISIFOTCSA Ha ONaHKax IMHCEM U COJEpKaT CIEAYIOIIME PEKBU3UTHI: ajpecar,
TEKCT, (haMMIIMs HUCIIOJHUTENS C yKa3aHHMeM ero pabouero tenedoHa, Jara HUCHOJHEHUS H
UCXOJSIINIA HOMEpP MUChMAa MIPOCTABIISETCSA CEKPETAPEM IOCIIE TOTO, KaK MHChbMO MOANUCAHO.

5. KOHTPOJIb 3A PABOTOM MNCbMEHHBIX OBPAIIIEHUN I'PAJKIAH.
5.1. Tlopsmoxk TIOCTAaHOBKM IIMCEM Ha KOHTPOJIb omnpenensioT 3aBeayroumuid JOY wu
HENOCPEACTBEHHO - ucnonHutenb(n). Iluckma rpaxnaH, mepenpasieHHblE B JApyrue
OpraHM3ali WU YYPeXKJACHUS U TpeOyromue cOooOLIeHUS pe3ylbTaTOB HMX PacCMOTPEHUS
CTaBSITCSl HA KOHTPOJIb.
5.2. IlucbMa rpaxaaH, MOCTABJICHHbIE HAa KOHTPOJb, IOMEYAIOTCS OTMETKOM «KOHTPOJb» B
perucTpalliOHHO-KOHTPOJIbHBIX  KapToukax. OOpailleHuss TrpaxaaH, KOTOpbIE  JIal0TCs
MIPOMEKYTOUHBIE OTBETHI, C KOHTPOJISI HE CHUMAIOTCS.
5.3. Opranuzanus KOHTPOJISI: XOJI M CPOKH HCIIOJIHEHUS OOpamieHWud TpakaaH B
PErUCTPallMOHHO-KOHTPOJIBHBIX KapTOUYKAX U )KypHAJIE yUeTa CEKPETAPEM.
5.4. Cpoku HCIOJIHEHUS MHCEM TIpax/aH, 110 KOTOPbIM HEO00XO0JIMMa MOJArOTOBKAa OTBETOB B
BBIIIECTOALLIME OpPraHbl, MPOAJIEBAIOTCSA TOJBKO IOCHE corjacoBaHus ¢ HUMU. O MpoAsieHUHU
CpOKa coOO0IIaeTCst 3asiBUTENIO. MI3MEHEeHUe CpoKa UCTIOITHEHUS TIPOU3BOIUTCS 3a0JIarOBPEMEHHO
JMIIOM, YCTQHOBMBIIMM TOT CpPOK, HPU HAJIUMUYUU OOBEKTUBHBIX MPUYMH, H3JI0OKEHHBIX B
COOTBETCTBYIOIIEH 3anucke. MI3MeHeHne cpoka yKa3bIBaeTcsl Ha TOKYMEHTE, a TaKKe U3MEHEHUS
BHOCSITCSI pETHCTPALlMOHHO-KOHTPOJIbHYIO KapTOUKY.
5.5. KoHTpoab 3aBepmIaeTCsl TOJBKO ITOCIIE BBIHECEHMS PELICHUS W IMPHUHATHSA MCYEPIIBIBAIOIINX
Mep MO paspelieHuio oOpaiieHuid. PemieHne o CHATUU ¢ KOHTPOJIS M OOpallieHUd NpUHUMAeT
JTUPEKTOp 00pa3oBaTeIbHOrO yupekaeHus. [lncbMa rpaxiaH cUUTaloTCs pa3pelieHHbIMU, €ClIU
pPaccMOTPEHBI BCE NOCTABJICHHBIE B HUX BOIPOCHI U IaHBI OTBETHI 3asIBUTEISIM.
5.6. OTBeThl B BBIIIECTOSIINE OpPraHU3AIMK, MOAMMUCHIBAIOTCS 3aBenytomuMm JIOY, B ero
OTCYTCTBHE - 3aMECTUTEIIEM.
6. MIPUEM U PACCMOTPEHME YCTHBIX OGPAIIIEHUM T'PAK/IAH.
6.1. IIpuem rpaxxnan B JIOY MOXeT OCYHIECTBIIATHCS KakK IO MPEABAPUTEIbHON 3allMCH, TaK U
6e3 Hee. 3asenytouuii JIOY Bener npuem no rpaguky. B ero orcyrcTBue npuem ocyuiecTBiseT
€ro 3aMEeCTHUTEIb 3aBeytonero mno YBP.
6.2. [Ipuem nocerureneit perucrpupyercs B JKypHaie yueTta npuema rpax/jaH (MpuioxeHue 3).
6.3. Ilo pe3ynbraraM npuema Bce JOKYMEHTBHI IEPENAIOTCS CEKPETapro, KOTOPBIA MEPEHOCUT
PE30JIIOIMHM B PETUCTPALMOHHO-KOHTPOJIBHYIO KapTOUKY W KypHal ydeTa, a U3 JOKYMEHTOB,
NPEeJICTaBICHHBIX 3asBUTeNEM, (POpMUpPYETCs AETIO.
6.4. JlanbHeiimas paboTa 1 KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM HCIIOJIHEHUEM IMPUHATHIX PEHICHUH 110
YCTHBIM OOpAIIIEHUSM OCYIIECTBIISETCS B MOPSAKE, YCTAHOBICHHOM JUISI TUCEM I'pakJIaH.
6.5. YcTHpIe OOpalieHusl TpakJIaH paccMaTPUBAIOTCA B CIIydae, €CIU COJEep)Kaluecs B HUX
(baxThl 1 06CTOATENHCTBA OYEBUIHBI M HE TPEOYIOT IOTIOIHUTENLHON MPOBEPKHU.
6.6. YcTHBIC 00palieHus TpakIaH JOKHBI COACPKATh CIASAYIOIINE CBEICHHUS:
e M3JIOKEHHUE CYIIECTBA MPEUIOKEHUS, 3asIBICHHSI WM KaJIOOBbI;
e (aMmIMIO, UMS, OTYECTBO OOpATUBLIETOCs IpaXkAaHUHA, IIOYTOBBIN ajpec, 0 KOTOPOMY
MOXET OBITh HalpaBieHa KOMMS pPEUICHUs, NMPHHATOTO0, MO HTOTaM PacCMOTPEHUS
MPeJIOKEHUS, 3asBJICHUSI UITH 5KaJI00bl FPpaXKIaHUHA.



2.4. YcrHble oOpareHus Tpaxaad U Jul] 0e3 TpakIaHCTBAa, HE OTBEYAIOIINE TPEOOBAHUSM,
HpI/ISHaIOTCSI AHOHUMHBIMHU U paCCMOTpeHI/IIO HEC IoAJjIcKar.

7. OBOBIIEHUE Y AHAJIN3 MIUCHbMEHHBIX U YCTHBIX OBPAIIIEHUI
I'PAK/IAH.

7.1. 3aeayrommit JJOY wid 1o ero MnopyuyeHUI0 JApPyTrHe JIOJDKHOCTHBIE JIMIA JIOJKHBI
CHCTEMAaTUYECKH aHAIIM3UPOBATh W 0000IIATh MPEIJIOKEHHUS, 3asBIICHUS, >KaJ00bl TpaXKIaH U
cojepXkaliyecss B HHUX MpakTU4YecKue 3amedaHus. Llenb: CBOEBpeMEHHOE BBISIBJICHHUE U
YCTpaHCHHE NPHUYMHBI, IMOPOXKIAIOIIEH HapYyIICHHE TpaB 3asBUTEICH, 3alluTa HHTEPECOB
rpakJaH B  COOTBETCTBMM C  3aKOHOJATEIbCTBOM, a TaKXXe COBEPIICHCTBOBAHUE
OpraHU3aIlMOHHOW K YIPABJICHYECKOW JESITCIIPHOCTH B CHCTEME O00pa3oBaHUsA JaHHOU
TEPPUTOPHUHU.
7.2. OO6oOmieHre OoOpamieHud MOXKHO OCYHIECTBJIAITH [0  CICAYIOIIEH IpPUMEpHOH
KJIacCU(UKALMU: IO aApecy oOpamieHuil (B TOM YHCIE IOCTYMAIMUX W3 BBIIICCTOSIINX
OpraHu3aIMil ¥ Jp.): MO TUIIAM U BHJaM 00Pa30BaTEIbHBIX YUPEKACHHUI; CKOIBKO MOJIYYCHO U
PacCMOTPEHO KOJUICKTHBHBIX, WHJIWBHUIYabHBIX, aHOHUMHBIX OOpAIICHHIA, 10 HAIMPABJICHUSIM
pabothl (mo kimaccudukaropy Tem). [IpoBOAMTCS KOJIMYECTBEHHBIH W KAauyeCTBEHHBIM aHAIU3
BCEX MOCTYNUBIIUX OOpaIIeHUN C XapaKTEPUCTUKON (PAKTOB, H3JIOKEHHBIX 3aIBUTEISIMH U
yKa3aHHUEM PE3yIbTaTOB: B YaCTHOCTH, Kakue (PaKThl OATBEPIUIUCH ITOJHOCTHIO HIIM YACTUYIHO.
[To pesynbpTaraM aHaau3a MpeacTaBiIseTCs WHPOPMAIUs ¢ KOHKPETHBIMH PEKOMEHIAUSIMHU T10
COBEPIIICHCTBOBAaHUIO pPabOTHl B JaHHOM Bompoce. Marepuanbl O(GOPMIISIIOTCS B BHJIC
0000IIEHHBIX CBEICHUM, TAOIHI] U AaHATUTUICCKUX CITPABOK.
7.3. AmHamutuyeckas uH(opMmanus 1O UWTOoraM paboThl C  OOpalleHUSIMH T'paKIaH
MOATOTABINBACTCSA 32 KaJICHIAPHBIN TOJI.

8. P OPMUPOBAHUE U XPAHEHHUE JEJI 110 IMCBMAM U YCTHBIM
OBPAIIEHUAM I'PAXK/IAH.

8.1. Bce mocTynuBIIMe NMUCbMa M YCTHBIE OOpallleHHs] Fpa)KaaH MOCIe UX pa3peleHus J0JKHBI
ObITh BO3BpALLECHBI CEKPETapl0 CO BCEMU OTHOCSIIMMHUCS K HHUM MaTepuaiaMu JUIs
LEHTPaJIN30BaHHOrO ydera U QopmupoBaHus jnein. DopMUpPOBaHHE U XpaHEHUE JeN IO
oOpalIeHnsIM TpaKIaH y UCIIOTHUTEINS 3alpelaeTcs.
8.2. IlucpmeHHble 0OpaleHus rpaXaaH, KOMUKY OTBETOB Ha HUX U JIOKYMEHTHI, CBA3aHHbBIE C UX
paspelieHrneM, a TaKkKe JOKYMEHTHI MO JIMYHOMY IpHUEeMy TpakdaH (OpMHUPYIOTCS B Jiena B
COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHOW HOMEHKJIATypOil J1e.
8.3. B mpomecce QopmHupoBaHUs A€ TNPOBEPSETCS TaKkKe MPaBUIBHOCTh O(GOPMIIEHUS
JIOKYMEHTOB (IIOJIKCH, JaThl, MHAEKCHI, ajapecarbl). HemoodopmiieHHbIE WM HENPaBUIBHO
o(opMIIeHHbIE JOKYMEHTbI BO3BPAILIAIOTCS UCIIOTHUTENSM Ha I0pPabOTKY.
8.4. [lucpMa 1 MaTepHalbl 10 YCTHOMY PACCMOTPEHHUIO 00paIlleHUi IpaX/1aH XpaHATCs IATh JIET,
II0CJIE YEro YHUUTOKAIOTCS.
8.5. Ilo wucTedeHMM YCTAHOBJIEHHOTO CpOKAa XpaHEHUs JAOKYMEHTOB I10 TIPEIJIOKECHHSM,
3adBICHUSIM M Kajo0aM TIpaXkJaH COCTaBIIeTCs aKT 00 WX YHHYTOXKEHUH, KOTOPBIH
MOJMUCHIBACTCA ~ WIEHAMHU  OKCIIEPTHOM  KOMHUCCHMM M YTBEPXKIAeTCsl  JAUPEKTOPOM
00pa30BaTENLHOTO YUPEKACHUS.

9. PEHIEHU S, TPUHUMAEMBIE IIO U'TOIT'AM PACCMOTPEHUS OBPAIIIEHUI
I'PAYKIAH.
9.1. ITo utoram paccMoTpeHus: 0OpalleHnui TPaXKaaH MOXKET OBITh MMPUHATO OJHO U3 CIETYIOIINX
peLIeHUI:
e pEIIEHUE O TIOJTHOM WJIM YACTUYHOM YAOBIETBOPEHUU OOpAICHHUS;
e pemieHre 00 0TKa3e B YAOBJICTBOPEHUU OOpaICHUSI.



9.2. B pemeHuy, MpUHUMAEMOM II0 HTOTaM PACCMOTPEHHUs OOpaleHuil TpaxkaaH, TOJDKHA
COJIEPKATHCS CChUTKA HA HOPMATHBHBIN MPABOBOM aKT, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM MPUHSTO 3TO
peleHue.

9.3. Komnus perieHus, IpUHATOTO 0 UTOTaM PacCMOTPEHUST 00paIleHul Tpak/iaH, HapaBIseTCs
rpakaaHaM, OOpaTUBIIMMCS C MPEIOKEHUEM, 3asiBJICHUEM WJIH 5kajlo00il, B TeUeHue MATH JHEH
CO JHSI MPUHSTHS TaKOTO PEILICHUs], HO HE MO3/IHEE YeM B JIEHb UCTEUCHUSI CPOKA PACCMOTPEHUS
3TOTO MPEATIOKEHUS, 3asBJICHUS WU KaJI00BbI.

9.4. Konus pemieHusi, IPUHATOTO, TI0 HTOTaM PACCMOTPEHUS MPEIIIOKEHUS, 3asBICHUS, KaATOObI
rpaXXJAaHWHA, MTpPUJIAraercsi K IHCbMEHHOMY OTBETY JOJDKHOCTHOIO JIMIIA MO CYIIECTBY
COOTBETCTBYIOILETO MPEITIOKECHUS, 3asBICHHUS, KAITOObI.

9.5. HcrnosHeHWE pEIICHUM, MPUHATHIX 10 HMTOraM PacCMOTPEHHUs OOpalleHHH TpaxiaH ,
OCYILECTBIISICTCS COOTBETCTBYIOIIMMHU JOJKHOCTHBIMH JIUIIAMH.

CooOuienne rpaxaaHuHy, MojiaBlieMy oOpaileHue, 0 MpeArnoIaraéMblx Mepax Mo UCIOJIHEHUIO
peIlleHUs], TMPHUHITOTO IO HMTOTaM PACCMOTPEHHSI 3TOr0 OOpalleHus, HE MOXET CUHTATHCS
HCIIOJTHEHUEM COOTBETCTBYIOILIETO PEIICHHUS.

9.6. B cityuae, ecnu »kanio0bl rpak/iaH YIOBICTBOPEHBI MMOTHOCTHIO TUOO YaCTUYHO, IPUHSBIITUE
pelieHuss IO MTOraM pPacCMOTPEHHUS OJTHX KaloO, TOMKHOCTHBIE JHUIA MPUHUMAIOT
HEO0OXOAMMBIE MEPHI IO BOCCTAHOBJICHUIO HAPYIIIEHHBIX MPaB, CBOOO HJIM 3aKOHHBIX MHTEPECOB
rpaXkaaH, B TOM YUCJIe TPUHOCAT U3BUHEHUS B TUCbMEHHOU (hopMme.



[Tpunoxenue Ne 1

PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPOJIBHAS KAPTOYKA

damuins, UM, OTYSCTBO

AJpec MecTa JKUTENbCTBA,
tenedoH

Mecto paboTsl

[Hara npuéma

Cogepxanue Bompoca

Hcnomaurens

Pesonrornus

Cpok ucToTHEHUs

Y()O@JzemeopeH (a) YCNHbIM OMeemom, 6 NUCbMEHHOM oneenie He Hacmausaro

(noonucs, pacuugposxa)




Ha oGparmenue rpaxxaanuHa

OTBET

OT « »

200 r




ITpunoxxenne Ne 2

KYPHAJI
YUETA IMCBMEHHBIX OBPAILIEHUU I'PAXKJIAH
damui
usi,
uMmsl,
CBegennsi  oT4ecTt Aara Jlata n
Kpartko MOoJIy4eH
0 BO pe3yJibTa
e Usl HA
N JlaTa MOBTOPHOC  (mocJie/ ThI N
conep:xka HcnosHu  McmosiHe
n/ perucrp TH 1 00 Hee - paccMoTp  ne
HHe TeJb HHE U
n anuu OCYILIEeCTBJI npu eHUA Ja
oOpaie NoANMUCH
eHNH HAJINYH oOpamieH
HUA HCIIOJIHU
KOHTPOJIsI H) us
TeJIs
3asiBUT
eJisl,
aapec
1 2 3 4 5 6 7 8 9

ITpunoxxenune N 3

KYPHAJI
YUETA ITIPUEMA I'PAKJIAH
Kakoe
damuiaus, NPHUHSITO
HM9, Anpec, pelienue, K1o
0TYeCTBO MecTo Kparkoe KOMY
Hara NPUHUMAJT
N n/m (mocaennee - padoThI coJaepkaHue Mopy4eHa
npuemMa (pamuus,
npu (cayx0bI) oOpameHust NpoBepKa,
MOANMCH)
HAJTHYHMH) MOCETHTEJISI HCIIOJIHCHHE,
MOCeTUTes oTBeT
MOCETHUTETIO
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